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INFORMATIOQUE

Vous venez de recevoir un jeton Contribute en piéce jointe d’'un mail. Normalement,
@r avec le message (ou par une autre voie pour plus de prudence), un mot de passe
.=/_) Vous a été transmis.
Lesslenan-Form  Enregistrer le jeton sur votre disque dur (voir le manuel d'utilisation de votre logiciel
ationaDreamwea  de gestion, de courrier, ou de votre compte webmail pour plus d’information).
ve-Utiisateurs e nom du jeton contient le nom du site (pas son adresse) ainsi que le type de con-
tribution qui vous est octroyé.

15RE METHODE

Si ce n’est déja fait, installer le Logiciel Macromedia Contribute.

Double-cliquer sur le jeton (si la suite Open Office est installée, cette méthode n’est pas fonctionnelle.
Aussi passer a la méthode suivante).

Un écran comme ci-dessous apparait. Renseigner votre nom, votre e-mail et le mot de passe qui vous
a été transmis (pour la gestion du site avec Contribute), puis cliquer sur OK.

% Macromedia Contribute =] 4|

Fichier Edition Affichage Signets Insertion Format Tableaw  Aide

wPages |
F

Mavigateur

Importer la clé de connexion : Les Glénan - Formation a Dr: x|

Importer la clé de connexion )/ “"?Vo )

Quel est votre nom 7

w Commentk. .. ICDntnbule

Quelle est votre adresse e-mail ?

Icomtribute@g\enan.fl

(uel est le mat de passe de la clé de connexion ?

Contactez la personne qui a envayé la clé de connesion si vous
ne connaiszez pas le mot de passe.

Aide Annuler |

——

Un temps variable est nécessaire (fonction de votre ordinateur et de la connexion a Internet ou au
réseau local), pour le chargement des fichiers en provenance du site dans votre ordinateur, avant de

Voir apparaitre Ig connexion au site. Mise 3 jour des modéles x|
Passer au chapitre « Interface ».

Acquizition du fichier mm_memnu, jz.

il Annuler

© LEOST Informatique — Fouesnant — 02 98 56 01 14 — contact
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25ME METHODE

ﬂnuveau...l Imparter... || todifier... | Hengmmerl

Lancer le logiciel Contribute (pour plus de détails voir le chapitre « Interface »).
Utiliser le menu « Edition — Mes connexions... ». Si vous utilisez Contribute pour la premiére fois, il n’y
a aucune connexion. Dans notre cas, la connexion au site des Glénan est déja effective.

Mes connexions

Xl

Supprimer | Dégactiver |

Adrninistrateur

Groupe d'autor

Aide |

Fermer

sélectionner la clé de connexion

Rechercher dans : I m Bureau

Cliquez sur le bouton « importer » et sélectionner le jeton dans le dossier le contenant et valider.

2l

“5Mes documents

b Poste de bravail
(5 Favoris réseau

iLesilenan-Formationabreamweave-Utilisateur s

Mom de fichier : |LesGIenan-FormationaDreamweave-Utilisateurs

Durerir

Tope: ICIés de connexion [7.stc)

[_Qui_|
Annuler |

4

~

L’acquisition du site se passe ensuite comme dans la premiére méthode.

ERREUR

Si Contribute vous demande des renseigne-
ments sur la connexion FTP, adressez-vous
au webmaster qui vous enverra certainement
un autre jeton...

~_ Installation du Jeton

Mot de passe

Yous devrez fournir un nom d'ubiizateur et un mot de pasze FTP pour cette clé de
CONNEXIoN.

x|

Mom d'utilisateur : ||

Mot de passe I

Aide | Ok I Annuler
Philippe LEOST Page4 ,
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Aprés avoir installé le jeton, lors du lancement de Contribute I'interface apparait comme ci-dessous.
Le (les) site(s) paramétré(s) apparais(sent) en bas et a droite de l'interface.

Un volet de type Office est a gauche. Il est possible de I'enlever en cliquant sur le triangle orienté vers
la droite, séparant la partie visualisation de la partie « Pages » et « Comment... ». Cette derniére con-
tient d’ailleurs un didacticiel.

N’oubliez pas de vérifier régulierement dans « pages » si des pages ne sont pas en attente de publi-
cation car elles sont, de ce fait, verrouillées pour les autres utilisateurs.

% Macromedia Contribute - [Bienvenue] -0 x|

Fichier Edition Affichage Signets Insertion Format  Tableau Aide

w Pages

[ go Modifier la page | [ Mouvele page] ‘ @ Retour = Avant @ Arrék @ Actualiser @_ P:

beur @ Bienvenue

Adresse | Sl ER =N j @ aller =5 Chaisir...

macromedi

C | CONTRIBUTE

Apprendre

. |_ | Faire une yisite rapide de ‘Q Lancer le didacticiel de
W—c i Contribute " ¢ Contribute

w Comment...
w Démarrer
Didacticiel de Contribute Démarrer
e connecter & un site Ve
Rechercher mes pages Weh et Créer une Connexion Commencer a modifier mes sites Web
Modifier Lne page de mon site Wysh @0 & un site wWeb Les Glénan - Formation & Dreanweaver

Devenir administrateur de site Web

Ajouter une page & mon site
Web

Ajouter une nouvelle page Wek
Ajouter un documernt Wiord ou Excel

+ Administrer un site Web

leost.fr

Modifier des groupes
d'autarizations

Configurer d'autres utilizateurs
Definir | restauration de pages

Autoriger les utilizateurs &
supprimer des fichisrs

Cliquer sur le lien correspondant a votre site.

Contribute dispose de 2 modes :
e un mode navigateur, comme Microsoft Internet Exploreur ou Netscape Navigateur.
e un mode édition de document, proche de tout traitement de texte.

© LEOST Informatique — Fouesnant — 02 98 56 01 14 — contact
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LE MODE NAVIGATEUR

{#Macromedia Contribute - [Les Glénan - Formation a Dreamweaver] =100 x|
@ REtDUr Eb F“.'ant ” EXISte comme pour Fichier Edition Affichage Signets Insertion Format Tablesu  Aide n
’ —
tout navigateur, un bouton retour et un bouton |Lf Modifier lapage | {3 Nourele page| | aretowr < avart @ anet (G acaser #) pao
avant pour se déplacer dans I'historique de la Adresse ;| T EER ~ | () Aller () chosr.

nav|g a_t| on (@ Bienvenue dans Macromedia Contribute | Maviguez jusgu'a la page que vous souhaitez modifier, puis
. dans la barre d'outils cliquez sur le bouton Modifier la page.

Arrét " .
a Un bouton arrét pour stopper le char- occhipel des Clér,
gement de la page. :

@ Actualiser .
Un bouton actualiser pour la re- Accuil
mettre a jour.

les iles

%* Page Avec page d’accuell, il est possible de
sélectionner les pages d’accueil des sites instal-
lés
Les liens, au sein de la page, sont fonctionnels
et il est possible de se déplacer sur la page
souhaitée sans aucun probléme.

CNG et CIP
Nature

Historique

3 boutons différent d’'un navigateur normal :
[ E’ Modifier la page a Mouvelle pagel

e Le bouton « Modifier la page » (voir le
chapitre « Le mode édition de docu-
ment») Termingé

e Le bouton « Nouvelle page » (voir le
chapitre « Créer une page »)

* Lebouton « Choisir » zn
@ ChDiSir' oo qu| permet de Regarder dans : IEl htlp:f’f’www.glenan.lrr’lormalionf’Cj @ E ﬁ Apergu

sélectionner un fichier direc-
tement sur le site. Si vous ne
disposez pas des autorisa-
tions nécessaires un mes-
sage d’erreur apparait, vous
demandant de contacter le
webmaster du site.

bautons -
Forrmation

iles

images
Templates
autres_iles.htm
cigogne.hkm
CMG_CIP.htm
drenec,htm
GlenanDh, css
histoire. hbm
iles. b
i bl

legende. htm
lach.htm

leost.fr

0 ) ) ) ) ) 5 60 0 0 £ (£ (P

maerl.htm J
-

P PR iy

Adresse Web : http: /v, glenan. fr/formation/Contribute/Dreamweaverdindss. himl

Aide ok I Annuler

=
Q
@
=
c
[}
Ol
<
—
Macromedia Contribute - [SousTitre.dwk] ol x| —
Fichier Edition @ffichage  Signets Insertion Format Tableau Aide o
— (]
[ Modifier 1 page | () Nouwelle page| | aRetour o fvart @) anét (C) Acualiser ) _Pages daccuel o
Advesse ; | 03 [Contribute/Dr B =] ) Aler 4 Cho.. g
/3 vous ne pouvez pas utiiser Contribute pour modifier ce type de fichier, veuillez contacter <contact@glenan.fr> pour o
abterir de Fide, o
-
o
g
. o
>
M o
LL
SousTitre.dwt al)
>
Ce fichier ne peut pas &tre affiché dans le navigateur Web de Contribute. g
©
il bouton de modification est activé dans |a barre doutils, vous pouvez diquer dessus =
pour modiier ce fichier. 5
w—
| c
Terming '_
—

~__ L'interface Philippe LEOST Page 6,
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LE MODE EDITION DE DOCUMENT

Ce mode permet de passer en création - modification de document en fonction des choix effectués et
des possibilités laissées par le webmaster.

Les tableaux apparaissent ainsi que certains codes de programmation. Certaines parties de la page
affichent un curseur « interdiction » (voir sous l'aile gauche du goéland) car elles ne sont pas acces-
sibles en modification, ceci afin de préserver 'lhomogénéité du site.

Des zones délimitées peuvent aussi apparaitre, comme « Titre » et « Contenu » dans I'exemple des
Glénan. Si de telles zones sont présentes, il sera possible de faire des modifications uniquement dans
ces zones.

L’agencement des boutons peut

différer légérement en fonction
des droits octroyés. o =] | B 7 |

[@ Publier | Enreqgistrer pour plus kard | 3¢ Annuler

Tableau [ [1[]

I_YD "%5/ | @Y Lien Y Image

=‘E|A§’

= | 1 -

I
il
Ml
(i
il
i
o |L 5

1
z

= Macromedia Contribute - [Les Glénan - Formation a Dreamweaver (index}] =10 x|

Fichier Edition Affichage Signets Insertion Formak  Tableau  Aide

[@ Puhlier| EEnregistrer pour plus tard| ¢ .ﬁ.nnulerl '{D "clf\'? | @T Lien T Image
ITitrePage leeneva jllS j | B F | = [%

1111
i
I
Il
[Jae
[

P

Accueil

les iles

CNG et CIP

Nature

Historique

Terming

[@ Publier | [ Enregistrer pour plus tard | $¢ .ﬁ.nnulerl
Pour les boutons : Publier, Enregistrer pour plus tard et Annuler, voir le chapitre « Publier »

© LEOST Informatique — Fouesnant — 02 98 56 01 14 — contact@leost.fr
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e
e Y
"I Le bouton « propriété de la page » ne x
donne pas la possibilité d’effectuer beau- _ _ __
coup de mOdiﬁcations, mais permet de QNIER L =5 Glénan - Formation & Dreamweaver
changer le Titre de la page. Attention, le
" 9 . P g Inage darigre-plar - | Farzauri... |
fichier a un nom qui se termine par htm ou
html mais il dispose aussi d’un titre appa- Couleur darere-plan- [ Wagebat [T s
raissent en ha_ut du navigateur et il est utilisé Couteurcateste: [ T
avec les favoris (ou signets).
Couleurdu lier: g I arae droite : I pitels
Couleur du fien wisite s [7] Marge bas: | piels
abi Couleur du lien actif; ﬂ
v hographi las-
Le correcteur orthographique est clas
sique dans tous les traitements de texte. Codage du document - [Dceidental [Latinl) = | Eecharmer |
'i";] Lien . . @ WVous he pouvez pas modifier toutes les propriétés de cette page car elle a &té
v La barre de lien permet de faire
différents types de liens. Voir le chapitre Bide | [ ok | Anmer | Appiguer |
« lien hypertexte »

* M3 permet d’insérer une image en provenance du disque dur ou d’Internet. Il est souhaitable
d’avoir préparé de I'image au préalable pour la rendre compatible avec Internet. Pour plus de détails,
voir le chapitre « Traitement de l'image ».

cr| Tableau [ . . " N
: Le mode tableau, important dans les traitements de texte, revét un caractere
essentiel sur internet. Voir la chapitre « Tableaux »

IT'trEF'a';IE = Les styles, comme dans les autres traitements de texte, font la différence entre les pro-
fessionnels et les amateurs. Il est possible que seule cette partie soit active dans certaines configura-
tions. Voir le chapitre « style », ainsi que sur Internet aussi le cours sur les feuilles de style du site de
formation des Glénan (http://glenan.fr), et également du site auquel vous participez. Si des styles
manguent, demandez au webmaster de les créer, ils profiteront a tous les contributeurs.

GEnEva jllE j | i | [_ A
Cette barre d’outils étant disponible dans quasiment tous les logiciels, aucune explication n’en sera

donnée. Si certaines icones ne vous sont pas familiéres, prenez une formation de traitement de texte
avant d’installer votre jeton et parlez-en avec votre webmaster ou avec le responsable du site.

I
(I}

1
z

© LEOST Informatique — Fouesnant — 02 98 56 01 14 — contact
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Autant il est simple de modifier une page, car si vous étes arrivés sur la page c’est (fort probablement)
gu’elle avait un lien (ou une suite de lien) depuis la page d’accueil, autant lors de la création d’'une
nouvelle page il faudra faire attention aux liens qui seront créés pour réussir a lire cette page sur le
site.

Il est préférable de faire la procédure suivante

>  Lien vers une nouvelle page

» Les possibilités de page

UN LIEN VERS UNE NOUVELLE PAGE

Dans notre cas, nous allons ajouter sur la page « L’ile Cigogne et
son fort », une page supplémentaire concernant la construction

2], Lien

du fort en utilisant le texte de Villiers du Terrage. Le lien se fera  ~  prayilans et pages récertes. ..
sur le texte « Un fort fut donc béati sur I'lle Cigogne » existant dans Créer une page. ..

Ialpagg. . . . Rechercher une page ‘Web. ..
Sélectionner la page depuis laquelle un lien sera fait vers une

nouvelle page et cliquer sur « Modifier la page ». Sélectionner le adresse e-mail, ..

texte (ou l'image) servant de lien et, dans le bouton « lien », de- Eielsiers s (e Eesie dlo sl

mander « créer une page... ». Sélectionner un modele « Sous-
Titre », lui donner un nom et valider en cliquant sur « OK ».

x4
2 22 = Apergu: & Actualiser |

Rechercher Adresse Fichier sur mon
une page ‘Web e-rnail Poste de trawvail

Brouillons et
pages récentes

Lier le tegte :

ILIn fiort fuk donc Bati zur le Cigogne

LCréer une nouvele page a partir de :

leost.fr

=] E} Les Glénan - Formation & Drearmweaver
i Page Web vierge

Copie de la page en cours

Exemples de pages Web

Modéles

SousTitre

GosD

Créer une nouvelle page & partir de ce modéle.

dide | avancé v [ ok | e

Pour plus de détails sur les possibilités offertes, voir le chapitre Les possibilités de page

© LEOST Informatique — Fouesnant — 02 98 56 01 14 — contact
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Si vous regardez dans la liste des pages, il existe deux pages :
» Lapage « Nouveau :... » correspondant a la nouvelle page créée.
» Le page « Brouillon ... » correspondant a la page contenant le lien vers la nouvelle page.

—

w Pages

@ Mavigateur ; Les Glénan - Formation & Dreamweayver
e

f4 Mouveau : La construction de Fort Cigogne

Brouilon : Les Gl&nan - Formation & Dreamweayver

Ne pas oublier de publier la page « Brouillon » (voir le chapitre « Publier ») apres avoir publié la page
« Nouveau » (voir le chapitre « Publier une nouvelle page »)

NOUVELLE PAGE

En cliquant sur « Nouvelle page », vous arriverez a une boite de dialogue semblable & celle de « lien
vers une nouvelle page ». La méthode précédente est préférable, car vous étes certain que le lien
depuis une page du site sera effectif.

Mouvelle page ﬂ

LCréer une nouvelle page & partir de Apercu

= E} Les Glénan - Formation & Dreamweaver
Page Web vierge

CUESHANT [30Fin st

Exemples de pages \Web
|y Professionnel

=y Collaboration

[y Personnel

= Calendriers i
E}@ Modeles

=0

EWi B

Hatnm

leost.fr

Description :

Creer une nouvelle page 'web a partir de la page sur
laquelle vous naviguez actuellement.

Actualizer lez modéles | Titre de la page :  |<Entrer un titre

Aide | (] I Annuler

Si vous choisissez cette méthode, n’oubliez de faire ultérieurement un lien depuis une page existante
du site pour qu’elle puisse étre accessible par les internautes.

© LEOST Informatique — Fouesnant — 02 98 56 01 14 — contact
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LES POSSIBILITES DE PAGES

décalage avec le reste du site.

» « Exemples de pages Web »
Permet d'utiliser des pages pré-
formatées a partir de 4 catégories prédé-
finies. Intéressant si vous n'utilisez pas
de modele et que vous avez créé votre
site de fagcon autonome.

gérant ainsi les parties variables (modi-
fiables par le contributeur) et les parties
fixes (non modifiables pour garder
’homogénéité du site).

Pour les Glénan, il existe 2 modéles :

» Titre contenant 2 régions modifiables :
Titre et Contenu. Ce modeéle est plutét

adapté pour les pages liées directement
au menu « dauphin ».

liées & des pages du site.

leurs contraintes d’utilisation.

dra mettre le...

~_ Créer une page

» Les «Modeles » sont a préférer s'ils s et
existent. Par rapport a votre site, les mo- « Sestion 2 i
N Lg ! oSection3d ]
deles sont définis avec Dreamweaver, { « Histoi e s modiizations .

» La « Page Web vierge » est a déconseiller : elle n’a aucun théme graphique et pourrait étre en

» « Dupliguer la page courante » est intéressant s’il 'y a aucun modéle ou si la nouvelle page res-
semble fortement a celle existante. Ceci vous évite de recréer des objets.

Fichier Edition Affichags Sionets Insertion Format Tablsau  Alds

[ 28 publier | [ Envegtrer pour plus tard | 3¢ annuler

[rormal ] Jaial
Titre

&5, ten [&], 1mage | [ Tableau = [1ff

sw= AL

e k4

e H| B 7 | ==

Sous-titre
Derniére mise a jour: 28.08.2002

s Présentation

>

:
|b

Contenu : LI

Terming

=10l %]

Etudier bien les modéles de votre site (ceux qui vous
sont proposés et ceux auxquels vous avez droit) et

Il est possible que du texte soit déja présent dans le

modéele pour vous donner des indications sur le con-
tenu a mettre. A la place de « titre de la page », il fau-

Philippe LEOST

»  SousTitre contenant 3 régions modifiables : Titre, SousTitre et Contenu. Ce modéle convient pour
les pages hors du menu « dauphin », comme pour les sous-menus ou pour les pages sans lien
depuis la barre de navigation, mais directement

{3 Macromedia Contribute - [nouvelle page (nouvellepage{New})] I =] 5}

Eichier Edtion Affichage Sionets Insettion Formst Tableau Aide
2@ publier | (5 Envegstrer pour plus tard | 3¢ Annuler | | 3 % | %5 len (2] Image
=l j| B 7 | =

- —
]

[Titrepage | [Geneva

H Accueil

les iles,

CNG et CIP

Nature

Terming
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INFORMATIOQUE

FICHIERS WORD ET EXCEL

FICHIER WORD

Dans la page « La construction de Fort Cigogne » créée au chapitre « Un lien vers une nouvelle
page », un fichier Word comprenant un résumé du texte de Villers du Terrage relatif & Fort Cigogne
peut étre intégré. Ce texte est téléchargeable en haut de la page :
http://www.glenan.fr/formation/Contribute/Dreamweaver/Construction_Fort_Cigogne.htm il compend
deux colonnes en mode paysage avec 2 photos en début du document.

Faire un glisser - déplacer ou utiliser le menu « Insertion — Document Microsoft Word... »

La récupération est relativement correcte pour du fichier Word. Si le traitement de I'image ne vous
intéresse pas ou peu, le traitement effectué en standard est de rapport qualité/poids (par rapport a la
taille de I'original) tout a fait acceptable.

Si la création de pages Web vous indifere, utiliser des fichiers Word (si vous en connaissez I'usage ;-))
et incorporer-les.

Le code généré reste correct (par rapport a FrontPage) en effectuant un compromis entre formatage
d’origine et contraintes Internet.

Aprés l'intégration du texte, il faut enlever le texte qui ne présente aucun intérét.

Il est souvent préférable de sélectionner le texte incorporé et de demander a passer en style « Nor-
mal » avec les « Police par défaut » pour garder une homogénéité du texte entre les pages. Attention
aux polices « fantaisie » : le navigateur de l'internaute interpréte le texte et s’il ne posséde pas la po-
lice que vous avez choisie, elle sera remplacée par la police considérée comme étant la plus proche...

FICHIER EXCEL

Sur la page « Les iles », un fichier Excel contenant les surfaces et les distances par rapport au bourg
de Fouesnant peut étre incorporé : soit par glisser déplacer a I'endroit indiqué, soit par le menu « In-
sertion — Document Microsoft Excel... ».

Comme pour les tableaux Word, un tableau HTML est créé. Il perd les formules (contrairement a
l'intégration dans Microsoft FrontPage), mais il est compatible avec toutes les plateformes et les navi-
gateurs (contrairement a l'intégration dans Microsoft FrontPage).

Pour les puristes, on peut simplement regretter la génération de nombreuses espaces insécables
permettant une mise en forme proche de l'original, mais qui présente des limites avec des tailles de
navigateurs différentes.

Pour les utilisateurs d’Excel s’en servant comme d’un tableau et non d’un tableur, il n’existe pas de
probléme fondamental pour cette importation.

Dans Word, comme dans Excel, le formatage du tableau sera revu pour une meilleure lisibilité. Re-
garder le chapitre « Tableaux » pour plus d’informations.

Attention aux fichiers Excel dans des documents Word. lls sont convertis en images GIF et donc au-
cune récupération ou modification ultérieure n’est possible. |l est donc préférable d’intégrer les objets
Word, puis d’intégrer les éléments Excel pour garder du texte au lieu de I'image.
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INFORMATIOQUE
LIEN VERS LES FICHIERS

Vous pouvez également vous position-  LEaga g ety s da et (v | x|

ner dans la page et faire glisser dessus
un document Word ou Excel. La boite
de dialogue ci-contre apparait et vous _ _
permet de créer un lien ou d’'insérer le % Lréer un lien vers le document [iecommands pour des documents volumineus);
fichier. " rsérer ls contenu du document dans cette page.

Le lien permettra, lors de la publica-
tion, de transférer de fagon transpa-
rente le fichier vers le site.

Attention aux fichiers réalisés avec les Side | ok | Ao
versions récentes de Word (XP ou
2003) car tous les utilisateurs ne disposent pas forcément de la derniére version de Microsoft.

Si les internautes qui téléchargeront vos fichiers Word ne disposent que de versions assez anciennes,
il est préférable d’enregistrer vos fichiers au format RTF (dans la liste type de fichier de la boite de
dialogue enregistrer sous...)

Comment souhaitez-vous insérer ce document 7

7 5e souvernir de e paramétre et ne plus le demander.

=
‘_zl:ﬂ :_"f,] ; l:g £ (@] Actusliser

Erouillons et Créer Rechercher Adresse
pages récentes une page une page Web e-mail

== _ Lien

Braouillans et pages récentes. ..

. Lier le tegte: :
Creer une page. .. Ice document au format Word
REEthEhEF une page "."'."Eb. " Eichier vers lequel vous souhaitez créer un lisn @

] Parcowr.. | [ettingstestsMes documentsviliers_du_temage:_torl_cigogre. do

@ Remarque : Pour madifier ce fichier ultérieurement, recherchez-le dans
e e - o e Contiibute, puis apportez-y les modifications souhaitées. La modification du
- 1] 3 B P

Fll-hl':r SUF man F [ t': d': tr' v (O fichier sur votre ordinateur n'affecte pas la copie de votre site 'Wweb.

Adresse e-mail, ..

Pour tous les fichiers (ou presque) que

vous souhaitez proposer au téléchar-

gement: sélectionner du texte, une ste | avct | e
image ou une partie d'image et utiliser
le bouton « Lien — Fichier sur mon Poste de travail... » et avec le bouton « Parcourir... » de la boite
de dialogue « Insérer lien », sélectionner le fichier et Valider.

Attention aux fichiers en téléchargement. lls impliquent que l'internaute peut ouvrir le fichier, et donc
posseéde soit le logiciel, soit une visionneuse qui permet de lire le document. L’exemple le plus typique
concerne les fichiers Microsoft Publisher qui est loin d’étre un exemple de standardisation et dont il
n’existe pas de visionneuse Microsoft.

Penser a établir un lien vers les visionneuses les plus courantes :

»  Pour les fichiers Word, Excel et PowerPoint : il est possible de télécharger une visionneuse sur la
page http://www.microsoft.com/france/download/visio.asp. Attention: ces visionneuses s’arrétent
aux produits 97 ou 2000. Vous pouvez aussi télécharger une suite bureautique gratuite sur
http://www.openoffice.org/ qui permet de lire et surtout de générer des documents compatibles
Word, Excel et PowerPoint.

»  Aller sur http://www.adobe.fr/products/acrobat/readstep2.html pour les fichiers Adobe Acrobat.

»  Pour les fichiers flash (SWF), le lien se trouve sur :
http://www.macromedia.com/shockwave/download/download.cqi?P1 Prod Version=ShockwaveF
lash&Lang=French&P5 Language=French

Chercher une conversion pour les autres fichiers. Cela permettra au plus grand nombre d’internautes
de les visionner. Eventuellement, essayer d’enregistrer le fichier au format HTML avant de le copier
ou de l'intégrer dans votre site.
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INFORMATIOQUE

STYLES

Les styles homogénéisent des parties de texte pour les rendre identiques d’'une page a I'autre, au sein
du site. De plus, en cas de modifications du style (sous réserve de feuille externe liée), toutes les
pages utilisant la feuille de style modifiée appliqueront les modifications.

Si vous avez des idées novatrices pour la création de style, veuillez contacter le webmaster de votre
site.

Pour les Glénan, il existe plusieurs styles dont vous pouvez voir un détail en cliquant ici.

Normal Style par défaut

PiedPage Style copyright en bas de page

TitrePage Titre principal en haut de page

SousTitre Sous titre s’il y a lieu dans une page

TableauTitre Pour mettre en valeur les entétes de ligne ou de colonne d’un tableau
TableauContenu | Pour améliorer la visibilité du contenu des tableaux

Entéte 1, 2, 3... Les titres de niveau 1, 2, 3 équivalents a ceux de Word

Il existe bien d’autres styles que vous ne voyez pas mais qui formatent I'information en fonction des
souhaits définis lors de la création de la maquette graphique. Reportez vous au cours sur les feuilles
de styles pour en savoir plus et/ou parlez-en a I'équipe graphique du site.

TABLEAUX

Les tableaux sont trés utiles sur Internet : les internautes possédent des navigateurs avec des confi-
gurations d’écran différentes. De ce fait, ils ne voient pas le site de la méme facon. Le tableau permet
de garder plus homogéne I'approche du site pour tous les internautes.

Un tableau Internet se comporte & peu prés comme un tableau dans un traitement de texte : il est
possible d’ajouter des lignes et des colonnes, de fusionner des cellules...

Il existe néanmoins quelques propriétés que I'on ne retrouve pas dans les propriétés de base des
tableaux de traitement de texte. |
L’épaisseur de la bordure est fixée en pixels
(points élémentaires de I'affichage écran).

La marge intérieure correspond a I'espace
entre I'objet de la cellule et le bord de la cellule.
Cela évite, en cas de bordure visible, de coller
les lettres d’'un texte aux bordures.

Taille du tableau

MNombre de lignes : E—
Mombre de colonnes : |3

Options

Largeur du tableau : ¢ Largeur par défaut

L’espacement entre les cellules permet C Largeur spéoifiue: 00 forels 1
d’espacer les bordures entre 2 cellules. Toutes Epaisseurds labordure: [T | pikes

IeS UnitéS Sont eXpI’iméeS en piXeIS. ” est méme Marge intérieure des cellules : I— pixelz entre la bordure et le contenu
possible de créer des cellules d’entétes. Si Esperemet ool el - | N 5o s s el

vous avez beaucoup de tableaux, demandez au Ervtéte
webmaster de créer des modeles de styles
particuliers pour les cellules de base et les cel-

lules d’entétes afin de faire ressortir les infor- aucun dgauche  enhaut  les deu
mations.
Dans le menu tableau, de nombreuses possibi- e | ok | e |

lités s’offrent a vous, comme la possibilité de

modifier 'alignement du contenu des cellules, de formater le tableau avec des styles prédéfinis (du
méme niveau que dans Excel)...

L'utilisation du tableau sur Internet peut faire I'objet d’'un support, mais n’oubliez pas que si les diffé-
rences du tableau Web vous rebutent, créez le avec Word ou Excel et incorporez-le ensuite dans vos
pages en finalisant la mise en forme dans Contribute.
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INFORMATIOQUE

LIENS HYPERTEXTE

Le bouton liens offre 5 possibilités, dont certaines ont déja été _[-i'i], Lien

vues précédemment : Brouillons et pages récentes. ..
Créer Une page. ..
» Créer une page... : voir Un lien vers une nouvelle page Rechercher une page Web. ..

»  Fichier sur mon poste de travail : voir Lien vers les fichiers

Bdresse e-mail, ..

 SUF mon Po

BROUILLON ET PAGES PRECEDENTES...

Cette fonction permet de vérifier qu’aucun lien vers une page créée n’a été oublié. Si la page provient
du site en cours, il est préférable d'utiliser « Rechercher une page Web ».

RECHERCHER UNE PAGE WEB...

X
& .éﬂ = <8 Apercu: |&] Actualiser

Broullans et Créar adresse  Fichier sur mon -
pagesrécentss  Une page emal  Poste de travail

Dans un navigateur, il est possible de copier
'adresse de la page, puis de faire un lien depuis
la page que vous modifiez. LEAED

[Pour en savair plus sur larchipel des Glénan

Adresse Wweh [URL)
Si cette page n'appartient pas a votre site, il est  _@racai [ denent
souhaitable de cliquer sur le bouton « AVanCe ». Gz lebouon Prcoui pous echerchr b page vos bl vous
Puis sélectionner « Nouvelle fenétre » dans le
cadre de sélection pour que le site dont vous
proposez le lien s’ouvre dans une nouvelle fe-
nétre, qu’il sera possible de fermer indépendam-

HREF : [t/ fumn. glenan.fr

ment de votre Site . Ancre de section l—;[ Cadie de destination : [ETETNERS ~
Aide Avance & Annuler

ADRESSE E-MAIL...

Aprés avoir sélectionné le texte devant servir a T — =
envoyer un mail, utiliser le bouton de liens et, <2 £ 2 =H (8] e
dans la case « Adresse e-mail », mettre celle de e i ersmst Fete v

la personne a contacter. ke

Attention, une adresse de courrier se COMPOSE  uwons PG

de 3 parties : le nom de la personne, 'arobase  [=r=@dernii

(@) en séparateur, le nom du fournisseur de

service de courrier, un point en séparateur et

I'extension du fournisseur :

Philippe.leost@univ-brest.fr ou con-

tact@glenan.fr ...

Le courrier généré sera envoyé par le logiciel de | === e |

courrier installé sur la machine (cette possibilité
est en principe non fonctionnelle dans les salles de formation, les cybercafés...).
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INFORMATIOQUE

Quelle que soit la provenance de I'image (scanner, appareil photo numérique...), il est peu probable
qu’elle soit optimisée pour internet.

Il existe de trés nombreuses méthodes pour optimiser les images, en fonction du logiciel utilisé et de
votre niveau de compétence. Pour plus de détails sur le traitement de I'image, regarder le cours con-
cernant le sujet sur http://www.glenan.fr.

Dans ce manuel, seuls les logiciels standards sont traités. Si vous ne trouvez pas votre bonheur, en-
voyer un mail & contact@glenan.fr en expliquant le logiciel (et la version) que vous utilisez.

Les majorité des photos récupérées depuis un appareil photo numérique sont au format JPEG. Si
vous utiliser un scanner, il est préférable de les stocker au format TIFF ou dans le format natif de votre
logiciel (s'il est compatible avec le logiciel utilisé pour retraiter I'image).

Dans tous les cas, I'image est supposée correcte (et/ou déja traitée). Faites des copies de sauve-
garde de votre image.

INSERTION D’UNE IMAGE

Pour insérer une image, utiliser le bouton Image (ou le menu « In- :

sertion ») et sélectionner « Depuis mon poste de travail... ». | 2] _ Image |

Attention aux droits d’auteurs si la photo ne vous appartient pas. ~ pepuis mon Poste de travail. ..
Contribute n'accepte que les images de type JPEG, GIF et PNG. Depuis |2 site Web, ..
Sélectionner 'image dans le dossier local ou vous I'avez stockée
et cliquer sur « Sélectionner ». L’apergu de la photo vous donne des indications sur la taille, le poids
et surtout le temps de chargement avec un modem standard (la majorité des foyers est concernée).

Rechercher dans : I@ Mesz images j = £ ER- Apergu
| att
I Cantribute

AT Athiste
A Lucien_Gourong
PL_Loch_lac_cheminee

225 % 300JPEG, 12Ko /4 5

Mo de fichier : IF'L_LDch_Iac_cheminee Sélectionner I
Tupe: IFichiers dimage [*.gif.* jpg;”. jpeg.”. jpe. ifif.". pna] j Arnuler |

4
L’image apparait dans Contribute. Comme avec Word, I'image est considérée comme un caractére et
sur la ligne de l'image, il existe un espace libre important autour de I'image. Il est préférable, dans la
majorité des cas, d’utiliser un tableau (voir ce chapitre). Toutefois, dans le cas présent, une modifica-
tion de I'habillage suffit.

Il est aussi possible de jouer avec la justification du paragraphe en le mettant en centré comme pour
limage de livre de Lucien Gourong en bas de cette page
(http://www.glenan.fr/formation/Contribute/Dreamweaver/legende.htm).
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INFORMATIOQUE

{3 Macromedia Contribute - [Les Glénan - Formation a Dreamweaver (legende*)] _IEIIﬂ Falre un CIIC drOIt sur I’Image
Fichier Edition Affichage Signets Insertion Format Tableau Aide (Ou ChOiSir |e menu « For-
'{D “&‘f | @vLien @‘Image Tableau — |:|U ma’t )')) et ,l_'mllser Ies « Pro-
R - priétés de I'image ».
INormaI leeneva j | B I | £
= T

[@ Publier | [5 Enregistrer paur plus tard | b 4 Annulerl

Il est déconseillé de modifier
la largeur et la hauteur de
A la recherche de la fortune limage. Cela ne modifie en
rien le poids de limage et
donc le temps de charge-
ment.

Historique

Il est possible de modifier
lalignement (Droite dans
notre cas). S’il n'y a pas trop
d'images l'une sous l'autre,
avec certains navigateurs
vous pourrez obtenir des
effets de superposition
d’'images.

Une description de limage
peut également étre ajoutée.
Elle présente deux intéréts :
un message sera présent a la
place de I'image en attendant

son chargement et une info-bulle sera x4

présente quand linternaute déplacera sa e —
. y Eichier image : 3 i
souris sur I'image. g2 [ents Mes mages/PL_Losh lec_chemineeips ) Earcoutr_ |

Le résultat est tel qu’indiqué ci-dessous. Lageur [ [Foeh =] Bétebirlataile |
Hauteur :|3DD IPiHB|S VI ¥ Respecter les proportions

arge intérieure horizontale:lﬂ pixels Alignement : | Draoite ﬂ
Marge intérieure verticale :IU pixels Bordure : Par défaut

G auche
Description [texte secondaire] :

Prét

Milieu
Haut

ILe lac de la groach zur [le du Loch

Cette desecription est utilizée par le outils qui permettent aux personnes malvopantes da lire des

pages Web.
Aide | ] I Annuler Appliquer

(% Macromedia Contribute - [Les Glénan - Formation a Dreamweaver {legende*)] i [=] [}
Eichier Edition  Affichage Signets Insertion Format  Tableau  Aide

[Rﬁpuhlier | [ Enregistrer pour plus tard| b4 Annuler] Lk 4 | 5] Lien [ Image
[hormal ] [Geneva =z =] ‘ B 7

leost.fr

7] Tablean = i

Historique icun d it Ui

A larecherche de la fortune

Prét
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INFORMATIOQUE

LES PHOTOS

Les photos, qu’elles soient scannées ou récupérées depuis un appareil photo numérique, n’ont pas
forcement la taille adaptée pour un usage Internet.

Contrairement a l'utilisation de Word, ou il est possible de diminuer ou d’augmenter la taille de I'image,
il ne faut surtout pas faire ce genre d’opération sur Internet. Une image qui a un poids optimisé a aussi
son temps de chargement optimisé. Une image qui provient d’'un appareil photo numérique 3 Me-
gaPixels pése environ 1,3 Mo (soit plus de 7 minutes de chargement avec une ligne classique et
moins de 40 secondes avec ’ADSL 512) ce qui est excessif en termes de poids, mais aussi d’espace.
Un écran standard a une taille entre 800 et 1024 pixels de large, alors qu’une photo a 3MegaPixels
fait 2048 de large, soit 2 a 2,5 fois la taille de I'’écran. Le but va donc étre de réduire la taille de 'image
a environ 20 Ko (soit 7 secondes de chargement pour une connexion standard et moins d’une se-
conde avec 'ADSL).

Pour plus d’information sur le traitement de I'image, consulter le cours :
http://www.glenan.fr/formation/traitement images/index.html

FACTEURS DE VARIATION DU POIDS

Une image a un poids qui varie principalement en fonction de 3 types de parametres :

e Lataille de la photo : plus elle est grande et plus 'image compte de pixels (les points élémen-
taires de I'image) et plus elle pésera lourd. Attention a trop réduire le nombre de pixels car on
diminue aussi le nombre de détails de I'image. Un bon compromis est une image qui a entre
200 et 300 pixels dans sa plus grande longueur.

e Le nombre de couleurs : une image peut avoir de 2 couleurs (noir et blanc par exemple) a 16
millions de couleurs (cas des photos en provenance des appareils photos numériques). Moins
une image a de couleurs, et moins elle pésera lourd. Pour qu’une photo reste réaliste, un
nombre minimum de couleurs est indispensable. Par contre, sur les logos, les plans..., il est
possible de diminuer le nombre de couleurs (cas du logo de St Yvi par exemple).

e Le format de stockage du fichier : pour Internet il n’existe que peu de formats disponibles : le
JPEG (ou JPG) pour les photos, le GIF pour les logos, les plans et toute image avec beau-
coup de surface de couleurs identiques (cas des graphiques de St Yvi) et le PNG qui n’est
pas a utiliser car sa transparence est mal gérée par Internet Explorer. D’autres formats sont
bien sur disponibles, mais il est préférable de se limiter aux deux seuls formats JPEG et GIF.

METHODE GENERIQUE POUR LES PHOTOS

Quel que soit le logiciel utilisé pour retraiter les images il faut respecter les étapes suivantes :

e  Ouvrir 'image

¢ Redimensionner I'image (plus grande largeur entre 200 et 300 pixels)

e Enregistrer 'image au format JPG (JPEG) en prenant une qualité a 70% (entre 60% et 80%
suivant le sujet). Certains logiciels ne parlent pas de qualité mais de compression avec, dans
la majorité du temps, une formule du type qualité + compression = 100%. Dans ce cas la
compression est égale a 30%.

© LEOST Informatique — Fouesnant — 02 98 56 01 14 — contact@leost.fr
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MICROSOFT PICTURE MANAGER

~_ Traitement de 'image

Cet outil est livré avec la ver-
sion 2003 du pack Office de
Microsoft.

Si le dossier contenant vos
images n’'est pas présent, il
faut pouvoir l'utiliser. Cliquer
dans le volet office sur « Ajou-
ter un nouveau raccourci vers
des images ». et sélectionner
le dossier racine ou sont stock-
ées les images a intégrer dans
le site. Cliquer sur limage a
retravailler Une indication du
poids est donnée en bas a
gauche de la fenétre.

: Exporter * X

1 fichier(s) sélectionnéls)

Exporter les fichiers sélectionnés
Yers

Emplacements d'origine
anmisite Glenantimagesifond_ecran),

Cu sélectionner un nouwel
emplacement

Parcourir, ..

Exporter sous ce nom de fichier
Marns de Fichiers d'origine
PL_cCigogne_coeland_1024

Exporter sous ce format de
fichier

Farmat d'échange de fichiers JPE|w

Format de fichier d'orig.
‘Format d'echange de Fichiers JPEG (*.

Farmat Tag Image File Format TIFF (* Lif)

Format d'échange de fichiers GIF (*.gif)
Image bitmap Windows (* bmp)

Dption de Format de fichier ¥ x

1 fichier(s) sélectionné(s)
Compression JPEG

(") Conserver le paramétre de
compression d'origine de chagque
fichiet

(%) Sélectionner un paramétre de
compression personnalisé

J

Fichier plus grand
(qualité élevée)

Fichier plus petit
(Faible qualité)

mooA

38 Retourner & Exporter

Format Porkable Metworlk, Graphics PHG (*.png)

[E Microsoft Office Picture Manager

i Fichier Edition  Affichage Image oOutils  ?

| 100% - (@ H P 4% S | L3 Modifier les images... | 78] Corraction automatiqus H

(=1l

Tapez une question -

Wl‘ﬂj@”&ﬁﬁ}ﬂ

Raccourcis vers des images X

 accueil ¥ X

E:J Ajouter un raccourc vers des
images...

Ll Raccaurdis vers Mes images
£ Eﬂ Mes images
# [37) Fond_scran
% Derniers affichés
(L5 machines
# () Media
# () images
(£ Media

E\_;] Madifications non enregistrées

PL_Bateau_Cigogne_1024.ipg

1 Fichier{s) sélectionné(s) (3,49 Mo} CREEwer— b

les_moutons_auguste_andro-30... les_moutons_auguste_andro-30...

PL_Bateau_Cigogne_300.jpg vy

el © | @ | &
Parcourir
E@ Rechercher lzs images

{57 Ajouter un nouveau raccaurd
wers des images

Modifier
|22 Modifier les images
afe Renommer les images
Partager

] Envoyer les images par courrier
Electranique

ES Envoyer les images vers
Microsoft Office

24 Exporter les images

3 Afficher au démarrage

Utiliser le menu « Fichier — Exporter... ». Dans le volet Office plu-

sieurs parametres sont disponibles.

Choisir le dossier pour sauvegarder I'image et lui donner un nom
significatif et surtout sans accent, ni espace. Il est impératif de choisir
un dossier et/ou un nom différent pour éviter d’effacer votre photo
originale La taille ayant été modifiée préalablement, il ne reste plus
gu’a choisir le format de fichier : « Format d’échange de fichiers
JPEG (*.jpg) » pour les photos. Il est fort probable, si la photo pro-
vient d’'un appareil photo numérique, qu’elle soit déja au format JPEG

Cliquer sur « Option JPEG... » et sélec-
tionner un paramétre de compression a
70% de qualité. Cliquer sur « Retour-
ner a Exporter »Utiliser le menu
« Image — Redimensionner » et
dans le volet office a gauche de
la fenétre, sélectionner la taille
de l'image. Il est rare que des
pourcentages vous permettent
d’obtenir une image de taille voulue
et il est souvent préférable de choisir
directement la taille de sortie.
Par défaut, le systétme ne gere pas cor-
rectement la proportionnalité du rapport
hauteur/largeur. Pour obtenir une image
avec la bonne taille, il faut savoir que
dans la majorité des appareils photos
numérique les images sont au format %,
donc avec des tailles suivantes : (300,
225); (267, 200);(250, 187); (200,
150)...
Valider en cliquant sur retourner & Expor-
ter.
Cliquer sur «OK»
l'image.

pour enregistrer

Philippe LEOST

: Redimensionner v x

1 fichier{s) sélectionnes)

Paramétres de
redimensionnement

Bjuster la taille de limage :
() Taille d'arigine

() Rapport largeur x hauteur
prédéfini §

(%) Rapport largeur x hauteur
personnalise ;

30 (2| x|z 2

pixels

() Pourcentage du rapport largeur
x hauteur d'origine :

Fe
¥ |

Résumé des parameétres de taille

Taille d'origine : 1024 x 768 pixels
Mouvele baille © 300 x 225 pixels

[ Retour & Modifier les images
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INFORMATIOQUE

MICROSOFT PHOTO EDITOR

Il ne s’agit pas a proprement parler d’'un
logiciel, mais plutét d’'un outil Microsoft Of-
fice. Cet outil est néanmoins suffisant pour
nos besoins et il est trés largement répandu.
Lancer Microsoft Photo Editor.

Utiliser le menu « Fichier — Ouvrir » pour
charger 'image.

Un pourcentage a gauche de la fenétre
vous indique le facteur de réduction de
'image.

Utiliser le menu « Image - Redimensionner

™ Microsoft Photo Editor - PL_Loch_lac_cheminee.jpg
g Eichier Edition Affichage Image Effets Outils Fenétre 2

=lolx|
=18l

[DzsH @S sme|- ~ Q2 %o B~ =

Largeur : IE“:":I ﬁ Imnﬁ 4
Hautewr : IE':":' ﬁ I'“:":'ﬁ X

[ Ligzer

k. Annuler |

Largeur : |225 ::II |3? ::II 5

Hauteur : |3UE| ﬁ |3? ﬁ 5

[T Autariser les disproportions  Unités :

[ Ligzer I Fizelz = I

k. Annuler |

Choisissez le format JPEG (pour les
photos) dans le Type.

Nommer votre image (pas d’accent et
pas d’espace dans le nom sauf indica-
tion contraire du webmaster. Le tiret
peut faire office de séparateur).

Cliquer sur le bouton « Plus » pour
afficher le taux de compression de
limage et sélectionner le facteur de
qualité a 70% (il est fortement recom-
mandé de laisser ce facteur entre 60 et
80).

Validez et passer au chapitre insertion
d’'une image.

~_ Traitement de 'image

prét 7

Dans la liste déroulante « Unités », utiliser le Pixels. C’est la
seule unité que les navigateurs comprennent.

Dans notre cas, I'image fait 800 x 600. La taille idéale pour
Internet se situe autour de 300 x 200. Notre image étant en
mode portrait, hous demanderons une hauteur de 300
pixels et la largeur est automatiquement réglée a 225 pour
respecter les proportions de notre image.

Valider en cliquant sur OK.

Vérifier en demandant a visualiser I'image a 100% pour
mieux situer le rendu de sa taille sur Internet.

Utiliser le menu « Fichier — Enregistrer sous... ».
Sélectionner le dossier local (sur votre ordinateur).

I@ Mes images j (] =k E3-

21

Enregistrer dans :

atk
Conkribute
A] athléte

Mom de fichier : |PL_Lach_lac_chemines.jpg

Enreqgizstrer I

Type: IFormat d'échange de fichiers JPEG [*jpa:*.ipeg) j Annuler |
Mains << |

Conwertir en : ICouIeur [24 bitz] j

LCompression;: IJPE G ﬂ

Facteur de qualité JPEG [1-100); 70

3

Fichier réduit/Qualité inférieurs Fichier important/Qualité supériews

Philippe LEOST
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INFORMATIOQUE

Aprés modifications, il est possible : soit de mettre les pages immédiatement a disposition des inter-
nautes, soit de les enregistrer en attendant une validation des modifications.

PUBLIER

Une fois les vérifications faites, il est possible de x|

pUb"er les pages. Publization du brauillan sur le serveur...
Utiliser le bouton « Publier » (ou le menu « Fichier
— Publier »).

Une boite de dialogue apparait, vous indiquant
I'état d’'avancement de la publication.

Des l'opération de publication terminée, une x|

boite vous félicite du succés de la publication.

Vous basculez dans le mode navigation du Félicitations | Les modifizationz que vous avez apportées
Iogiciel ’ 4 "'Lez Glénan - Formation & Dreamweaver ont été

publiges zur le site web.

Changer de page et repasser en mode modifi-
cation.

PUBLIER UNE NOUVELLE PAGE

Lors de la publication d’une nouvelle page et comme celle-ci n’est pas encore enregistrée sur le site, il
faut lui attibuer un nom de fichier (méme si vous x|
avez déja donné un titre a la page). Ce nom est Veuilez entrer un riam de fichier pour cette nouvelle page, Ce nom de fichier sera intégré
modifiable. Il est impératif, sauf indication con- @ dons fadiesse e e 2 pege sur vlre st

traire du Webmestre, de ne pas utiliser les ac-
cents et les espaces.

Titre de la page : La construction de Foit Cigogne

Le nom, par défaut, est souvent une reprise du Nom d fichier:|Construction Fort_Cigogne. him . Choisi un dossier
tltre du fIChIer Adresee Web : http: v, glenan, friformationfContribute/Dreamweaver)

Dans le cas de la page « la construction de Fort (TSI, [ [ gR <

Cigogne » le nom devient « laconstructionde-

FortCigogne.htm » en cliquant sur le bouton sie | Arner |
« Publier » (ou le menu « Fichier — Publier »).

Pour faciliter la lecture du nom par d’autres con- d

Rlegardst dans : [ hitp://vmm glenan ffomationsC x| = 75 &g Aperou:

tributeurs, il est préférable de supprimer les ar-
= bodtans -

ticles et de séparer les mots par le tiret bas () S
pour obtenir « Construction_Fort_Cigogne.htm ». & Imer

Templates

autres_iles.htm
cigogne htm
CNG_CIP htm
drenec.htm
Glenanbw.css
histoire. htm
lles. it
indest.hitml
legende.htm

Vous avez aussi la possibilité de choisir un dos-
sier, en fonction des indications propres a chaque
site. Avec des contributeurs multiples, le range-
ment des documents devient extrémement impor-

SAUGUR EREIGLD.

loch.bikrn

tant pour permettre une gestion plus efficace du T =
site. Dassier : hitp: /v, glenars f/formation/Conlribute/D
Aide Chaisit “http:A/wum. glenan. frifoma.., | Ourrir I Antler
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INFORMATIOQUE

ANNULER OU FERMER

Si vous n’étes pas satisfait des modifications effectuées sur une page, il est possible de ne pas les

mettre a jour.

Il faut impérativement cliquer sur {9/ Macromedia Contribute - [Les Glénan - Formation 4 Dreamweaver (moutons

le bouton Annuler. Si vous fer- Fichier Edition  Affichage Signets  Insertion Format  Tableau  Aide

mez Contribute, sans valider ou  [ypages |

annuler les modifications du site,

la page est gardée en tant que

brouillon. Si vous revenez sur la

page en mode navigateur, vous Eth:;::,I',I'www.glenan.Fr,l'f0rrnati0n,I'Contribute,l'Dreamweaver,l'rnoutons.htrn

la verrez telle qu'elle est pré- Sike Web; Les Glénan - Formation & Dreamweaver
. . [im) T Y

sente sur le site. En cliquant sur

modifier, vous verrez la page en tant que brouillon, telle que vous l'avez laissée. Cliquer sur un des

boutons pour permettre aux autres utilisateurs d’effectuer les modifications.

[@ Publier | QEnregistrer pour plus kard | b 4 Annulerl

|

@ Mavigateur : Les Glénan - Format

Brouillan ¢ Les Glénan - Formation & Dreamweaver IGeneva

ENREGISTRER POUR PLUS TARD

Comme précédemment, ce bouton ne s’utilise qu’en cas d’extréme urgence. Il empéche les modifica-
tions des autres contributeurs qui ont le message d’erreur ci-dessous.

Contribute x|

Wous ne pouvez pas apporter de changements & cetke page car elle est en cours de modification par Contribute
[contribute@aglenan.frl.

Libre a vous d’envoyer un mail a la personne pour lui demander : soit d’Annuler, soit de Publier sa
modification pour permettre aux autres contributeurs de travailler.
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Si vous craignez de commettre une erreur, contacter le webmaster ou la personne ressource qui vous
aura été indiquée.

Pas d’accent, ni d’espace pour les noms de fichier de votre site.
Utiliser les styles autant que possible.

Si vous souhaitez vous limiter a une contribution au site, sans porter d’intérét a Internet, créez des
documents Word et intégrez-les comme indiqué au chapitre Word et Excel.

Pour les tableaux Excel dans les documents Word, il est préférable de séparer les 2 types
d’'information pour en faire des intégrations séparées.

Prenez garde au temps de chargement des images.
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